

PARA:		Padres y/o tutores
DE:			[nombre del colegio]
FECHA:
ASUNTO:		Conferencias padres-profesores

Las conferencias del [nombre del colegio] se celebrarán los días [fechas] entre las [hora de inicio] y las [hora de finalización].

Este año las inscripciones para las conferencias se realizarán online. Por favor, sigue los pasos indicados debajo para realizar tu inscripción en el día y hora más convenientes para ti. Las horas disponibles se ocupan rápidamente, así que, por favor, inscríbete lo antes que puedas y nunca más tarde del [fecha límite opcional para la inscripción online].

Instrucciones para la inscripción de las conferencias

1. Por favor, dirígete a
www.myconferencetime.com/[cuenta]
2. Localiza el nombre del profesor de tu hijo y haz click en él.
3. Selecciona tu fecha y hora preferidas.
4. Introduce la información solicitada (no es necesaria la dirección e-mail, pero si introduces una, recibirás un email de confirmación).
5. Haz click en “Inscribir para su conferencia”, cerca de la parte inferior de la pantalla.
6. ¡Ya está! Eso es todo.



